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Ausschlusskriterien Wertung Erfüllt? 

1. Nichtvorliegen von Ausschlussgründen 

A1.1 Nachweis des Nichtvorliegens von Ausschlussgründen 

Zum Nachweis des Nichtvorliegens von Ausschlussgründen gemäß §42 VgV in 
Verbindung mit §§123,124 GWB muss das Formblatt „Anlage 5 – 
Bewerberauskunft mit Eigenerklärung“ ausgefüllt beigefügt sein.  
(Anforderungen siehe Anlage 8 – Eignungskriterien, Kriterium A.1.1) 
 
Zum Nachweis des Nichtvorliegens von Ausschlussgründen gemäß Artikel 5k Abs. 
1 der Verordnung (EU) Nr. 833/2014 in der Fassung des Art. 1 Ziff. 23 der 
Verordnung (EU) 2022/576 des Rates vom 8. April 2022 über restriktive 
Maßnahmen angesichts der Handlungen Russlands, die die Lage in der Ukraine 
destabilisieren (nachstehend kurz: Sanktionsvorschrift), muss die „Anlage 10 - 
Eigenerklärung zum Russlandbezug“ mit dem Teilnahmeantrag vorgelegt werden. 

Ausschluss Ja/Nein 

2. Befähigung und Erlaubnis zur Berufsausübung 

A2.1 Nachweis der Befähigung und Erlaubnis zur Berufsausübung 

Zum Nachweis der Befähigung und Erlaubnis zur Berufsausübung muss ein 
Nachweis vorgelegt werden, dass der Bewerber im Berufs- oder Handelsregister 
nach Maßgabe der Rechtsvorschriften des Landes der Gemeinschaft oder des 
Vertragsstaates des EWR-Abkommens eingetragen ist (Handelsregisterauszug, 
nicht älter als 1 Jahr) falls das Unternehmen des Bieters bei einem Registergericht 
eingetragen wurde. 
Mindestanforderung: Berufs- oder Handelsregisterauszug (oder vergleichbarer 
Registereintrag) nicht älter als 12 Monate. 

Ausschluss Ja/Nein 

3. Wirtschaftliche und finanzielle Leistungsfähigkeit 

A3.1 Nachweis einer Betriebshaftpflicht-Versicherung mit den geforderten 
Deckungssummen, alternativ Eigenerklärung 

Zum Nachweis der wirtschaftlichen und finanziellen Leistungsfähigkeit muss ein 
Nachweis einer Berufs- oder Betriebshaftpflichtversicherung für das Leistungsbild 
des ausgeschriebenen Auftrages (bei Bewerbergemeinschaften vorzulegen für 
jedes Mitglied) durch Vorlage einer Bestätigung der Versicherung zumindest in 
Kopie (nicht älter als 12 Monate) vorgelegt werden. 
Mindestanforderung: Mindestdeckungssummen der Berufs- und 
Betriebshaftpflichtversicherung für Personen- und Sachschäden in Höhe von 5,0 
Mio. Euro und Vermögensschäden in Höhe von 1 Mio. Euro (mindestens zweifach 
maximiert pro Jahr). 
 
Nachweis einer IT-Haftpflicht / Cyberversicherung mit einer Deckungssumme von 
mindestens 1.000.000 € je Vorfall nach, die Risiken im Zusammenhang mit Daten-
pannen, unbefugten Zugriffen sowie Malware-Befall bei der Verarbeitung 
umfassen. 
 
Nachweis einer Transportversicherung mit einer Deckungssumme von mindestens 
1.000.000 € je Fahrt die Risiken gegen Verlust, Diebstahl und Beschädigung wäh-
rend des Transports umfasst und ausdrücklich auch Drittunterlagen mit hohem 
Schutzbedarf umfasst. 
 
oder  
Einreichung einer Eigenerklärung, dass im Auftragsfall die bestehenden 
Versicherungs-Deckungssummen an die oben aufgeführten Summen angepasst 
werden.  
 
 

Ausschluss Ja/Nein 

A3.2 Bonitätsnachweis Ausschluss Ja/Nein 
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Zum Nachweis der wirtschaftlichen und finanziellen Leistungsfähigkeit muss ein 
Nachweis der Bonität anhand eines Bonitätsnachweises zum Beispiel mittels 
Zeugnisses einer Wirtschaftsauskunftei (Creditreform, Bürgel, o.ä.) oder eines 
gleichwertigen Nachweises einer Wirtschaftsprüfungsgesellschaft aus dem Land, 
in dem der Bieter angemeldet ist (nicht älter als 6 Monate), aus welchem eine 
Risikoklasse/Ausfallwahrscheinlichkeit zweifelsfrei ablesbar ist, vorgelegt werden. 
Mindestanforderung: 
Nachweis einer Ausfallwahrscheinlichkeit von maximal 1,5 % (entspricht in der 
unten beispielhaft dargestellten Tabelle einer Risikoklasse nicht höher als III)  
 
Hinweis: 
Eigenerklärungen oder Auskünfte der Hausbank erfüllen diese Anforderung nicht 
und führen zum Ausschluss des Bieters. 
Zur Verdeutlichung der Anforderungen dient die nachfolgende Übersicht 
verschiedener Bonitätsbewertungen/Scores einiger Prüfinstitute. Die Auflistung ist 
beispielhaft zu verstehen, enthält keine Präferenzen des Auftraggebers und erhebt 
keinen Anspruch auf Vollständigkeit oder Aktualität. 
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Die nachfolgenden Kriterien dienen ausschließlich der Auswahl/Begrenzung der Bewerberzahl nach § 51 VgV. 

Bewertungskriterien 

4. Technische und berufliche Leistungsfähigkeit 

B.4.1 Bewertung der beim Bieter implementierten Prozesse für Qualitätsmanagement bezogen auf die 
Digitalisierung von Dokumenten 

Der Bieter hat die beim Bieter implementierten Prozesse für Qualitätsmanagement bezogen auf die Digitalisierung von 
Dokumenten auf maximal 2 Seiten zu beschreiben. Es sind maximal 100 Punkte erreichbar. 

Bewertungs-
kriterien 

Stufe 1 Stufe 2 Stufe 3 Stufe 4 

 

25 Punkte - Es 
werden lediglich 
grundlegende 
Maßnahmen zur 
Qualitätssicherung 
beschrieben. Eine 
durchgängige 
Prozessbeschreibu
ng liegt nicht vor. 
Qualitätsprüfungsm
aßnahmen erfolgen 
vereinzelt oder nur 
stichprobenartig. 
Dokumentierte 
Prüfschritte oder 
definierte 
Fehlerbehandlungs
prozesse sind nicht 
oder nur 
unzureichend 
erkennbar. 

50 Punkte - Es wird 
ein grundsätzlich 
strukturierter 
Prozess zur 
Qualitätssicherung 
beschrieben. 
Qualitätssicherungs
maßnahmen sind 
definiert und 
werden im 
Digitalisierungsproz
ess angewendet (z. 
B. 
Stichprobenkontroll
en oder visuelle 
Prüfungen). Eine 
Beschreibung von 
Fehlerbehandlungs
prozessen ist 
vorhanden, jedoch 
ohne umfassende 
Dokumentation oder 
systematische 
Fehlerauswertung. 

75 Punkte - Es wird 
ein durchgängiger 
und 
nachvollziehbarer 
Prozess zur 
Qualitätssicherung 
beschrieben. Der 
Prozess umfasst 
mehrstufige 
Prüfmechanismen 
entlang des 
Digitalisierungsproz
esses, 
dokumentierte 
Prüfschritte sowie 
strukturierte 
Verfahren zur 
Fehlerbehandlung. 

100 Punkte - Es wird ein 
umfassendes, durchgängig 
implementiertes und 
systematisch angewendetes 
Qualitätsmanagement 
beschrieben. Der Prozess ist 
vollständig in den 
Digitalisierungsablauf 
integriert, klar dokumentiert 
und ermöglicht eine 
kontinuierliche 
Qualitätssicherung und -
verbesserung. Es bestehen 
strukturierte Verfahren zur 
Fehleranalyse und Ableitung 
von 
Fehlerbehandlungsmaßnahme
n. Eine externe Zertifizierung 
(z.B. ISO 9001) oder ein 
gleichwertiger Nachweis eines 
etablierten 
Qualitätsmanagementsystems 
kann als Indiz für die 
Systematik herangezogen 
werden. 

B.4.2 Beschreibung der Ausstattung der technischen Geräte 

Der Bieter hat für die Leistungserbringung vorgesehene Ausstattung der technischen Geräte auf maximal 2 Seiten zu 
beschreiben. Dabei sind folgende Aspekte zu berücksichtigen: Scanleistung der eingesetzten Geräte (Seiten pro 
Minute, Duplexfähigkeit), Unterstützung verschiedener Dokumententypen (Normalpapier, dünnes und dickes Papier, 
Karteikarten) sowie Funktionen zur automatisierten Qualitätssicherung (z.B. Leerseitenerkennung, 
Schräglagenkorrektur, automatischer Bildzuschnitt). Bewertet wird nach den vorgegebenen Kriterien. Es sind maximal 
100 Punkte erreichbar. 

Bewertungs-
kriterien 

Stufe 1 Stufe 2 Stufe 3 Stufe 4 

B4.2.1 
Scanleistung 
(maximal 50 
Punkte) 
 
 

12,5 Punkte - Die 
Scanleistung liegt 
im unteren Bereich 
der für die 
Aufgabenerfüllung 
erforderlichen 
technischen 
Leistungsfähigkeit 
(z. B. im Bereich 
von ca. 100–120 
Seiten/Minute 
Duplex). 

25 Punkte - Die 
Scanleistung liegt 
erkennbar oberhalb 
des Mindestniveaus 
der für die Leistung 
erforderlichen 
technischen 
Ausstattung (z. B. 
im Bereich von ca. 
120–135 
Seiten/Minute 
Duplex). 

37,5 Punkte - Die 
Scanleistung liegt 
deutlich oberhalb 
des für die Leistung 
erforderlichen 
Niveaus (z. B. im 
Bereich von ca. 
136–150 
Seiten/Minute 
Duplex). 

50 Punkte - Die Scanleistung 
liegt auf einem sehr hohen 
Niveau (z. B. über 150 
Seiten/Minute Duplex) und 
ermöglicht eine besonders 
effiziente und wirtschaftliche 
Durchführung der 
Massendigitalisierung. 
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B4.2.2 
Verarbeitung 
verschiedener 
Dokument-
typen 
(maximal 25 
Punkte) 

6,25 Punkte - Die 
Verarbeitung 
unterschiedlicher 
Dokumenttypen ist 
nur eingeschränkt 
möglich oder nicht 
ausreichend 
beschrieben. 

12,5 Punkte - Die 
Verarbeitung 
mehrerer 
Dokumenttypen ist 
möglich, jedoch 
nicht umfassend 
oder nur teilweise 
dargestellt.  

18,75 Punkte - Die 
Verarbeitung 
unterschiedlicher 
Dokumenttypen ist 
umfassend 
gewährleistet. 
 

25 Punkte - Die Verarbeitung 
unterschiedlichster 
Dokumenttypen ist flexibel und 
umfassend gewährleistet.  

B4.2.3 
Funktionen zur 
Qualitäts-
sicherung 
(maximal 25 
Punkte) 

6,25 Punkte - 
Automatisierte 
Funktionen zur 
Qualitätssicherung 
sind nicht oder nur 
in geringem Umfang 
vorhanden. 

12,5 Punkte - Es 
sind einzelne 
automatisierte 
Funktionen zur 
Qualitätssicherung 
vorhanden. 

18,75 Punkte - 
Mehrere 
automatisierte 
Funktionen zur 
Qualitätssicherung 
sind vorhanden und 
werden 
nachvollziehbar 
eingesetzt. 

25 Punkte - Es sind mehrere, 
aufeinander abgestimmte 
automatisierte Funktionen zur 
Qualitätssicherung 
implementiert. 

B4.3 Vorlage von drei geeigneten Referenzen 

Der Bieter hat (ausschließlich) drei geeignete Referenzen vorzulegen und in Anlage 11 auf maximal 3 Seiten pro 
Referenz zu beschreiben. Die Referenzen müssen innerhalb der letzten drei Jahre abgeschlossen sein. Die 
Referenzen müssen Leistungen zur Digitalisierung physischer Dokumentenbestände umfassen und hinsichtlich Art 
und Umfang mit dem ausgeschriebenen Auftrag vergleichbar sein (als vergleichbar gelten Projekte zur Digitalisierung 
physischer Dokumentenbeständen, die hinsichtlich Umfangs (z.B. Menge oder Komplexität der Dokumente) und Art 
der Leistung (z.B. Digitalisierung, OCR, Indexierung) der ausgeschriebenen Leistung entsprechen). 
Bewertet wird je Referenzprojekt, anschließend werden die Punkte addiert. Pro Referenz sind maximal 100 Punkte 
erreichbar, somit sind insgesamt maximal 300 Punkte erreichbar. 
Die Bewertung des Leistungsumfangs erfolgt dahingehend, ob und in welchem Grad das Referenzprojekt der 
ausgeschriebenen Leistung (Zielerfüllungsgrad) nahekommt. Hierzu wurden folgende Teilbereiche definiert: 
1) Vorbereitung und Transport physischer Dokumente 
2) Massendigitalisierung der Dokumente 
3) OCR-Verarbeitung 
4) Qualitätssicherung und Prüfverfahren 
5) Nachbesserungsverfahren 
6) Zwischenlagerung 
7) Vernichtung 

Bewertungs-
kriterien 

Stufe 1 Stufe 2 Stufe 3 Stufe 4 

B4.3.1 
Leistungs-
umfang 
(maximal 50 
Punkte pro 
Referenz) 
 

0 Punkte - Referenz 
umfasst nur 1-2 der 
definierten 
Teilbereiche und 
weist nur eine 
geringe 
Vergleichbarkeit mit 
dem 
ausgeschriebenen 
Auftrag auf. 

20 Punkte - 
Referenz umfasst 3-
4 der definierten 
Teilbereiche und 
weist eine teilweise 
Vergleichbarkeit mit 
dem 
ausgeschriebenen 
Auftrag auf. 

35 Punkte - 
Referenz umfasst 5-
6 der definierten 
Teilbereiche und 
weist eine 
weitgehende 
Vergleichbarkeit mit 
dem 
ausgeschriebenen 
Auftrag auf. 

50 Punkte - Referenz umfasst 
alle Teilbereiche und weist nur 
eine sehr hohe 
Vergleichbarkeit mit dem 
ausgeschriebenen Auftrag auf. 

B4.3.2 Menge 
an 
digitalisierten 
Dokumenten 
(maximal 30 
Punkte pro 
Referenz) 

0 Punkte - 
Referenzprojekt 
umfasst weniger als 
100.000 
digitalisierte 
Dokumente. 

10 Punkte - 
Referenzprojekt 
umfasst 100.001 bis 
300.000 
digitalisierte 
Dokumente. 

20 Punkte - 
Referenzprojekt 
umfasst 300.001 bis 
700.000 
digitalisierte 
Dokumente. 

30 Punkte - Referenzprojekt 
umfasst mehr als 700.000 
digitalisierte Dokumente. 

B4.3.3 Kontext 
des Auftrag-
gebers 
(maximal 20 

0 Punkte - 
Referenzprojekt im 
Umfeld ohne 
besondere 
Anforderungen an 

5 Punkte - 
Referenzprojekt im 
Umfeld mit geringen 
Anforderungen an 
Datenschutz und 

10 Punkte - 
Referenzprojekt im 
Umfeld mit 
moderaten 
Anforderungen an 

20 Punkte - Referenzprojekt 
im Umfeld mit hohen 
regulatorischen Anforderungen 
an Datenschutz und 
Informationssicherheit (z.B. 
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Punkte pro 
Referenz) 

Datenschutz und 
Informations-
sicherheit. 

Informations-
sicherheit (z.B. 
interne 
Datenschutzrichtlini
en, 
Zugriffsbeschränku
ngen). 

Datenschutz und 
Informations-
sicherheit (z.B. 
Verarbeitung 
personenbezogener 
Daten, regelmäßige 
interne oder externe 
Prüfungen, 
dokumentierte 
Sicherheits-
konzepte). 

Verarbeitung besonders 
vertraulicher Dokumente, 
gesetzliche oder 
regulatorische Anforderungen, 
regelmäßige Audits, erhöhter 
Zugriffsschutz). 


